
Personalverrechner*in
Für unseren Kunden suchen wir nach Verstärkung.

Das sind wir!
Das eXperts consulting center, eine Business Unit der I.K. Hofmann GmbH, fungiert als Schnittstelle
zwischen Unternehmen und qualifizierten Spitzenkräften. Von der Suche bis zur Anstellung
unterstützen wir beide Seiten, damit am Ende eine Partnerschaft entsteht, die alle voranbringt. Ihr
Erfolg ist uns wichtig und dafür nehmen wir uns Zeit. Profitieren Sie von unserem globalen
Netzwerk und werden Sie Teil der Erfolgsgeschichte.

Wen suchen wir?
Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung

Personalverrechnungsprüfung sowie erste Berufserfahrung von Vorteil - Berufseinsteiger*innen
sind jedoch auch herzlich willkommen

Versierter Umgang mit MS Office (insbesondere Excel)  sowie die Bereitschaft zum Erlernen
neuer Programme

Sehr gute Deutsch-Kenntnisse in Wort und Schrift

Know-how im Bereich Arbeits-, Steuer- und Sozialversicherungsrecht

Selbstständige, strukturierte Arbeitsweise mit hoher Serviceorientierung

Was erwarten wir?
Eigenverantwortliche Durchführung der monatlichen Gehalts- und Lohnverrechnung aus
unterschiedlichen Kollektivverträgen



Regelmäßiger Kontakt zu Behörden und Ämtern

Personalverrechnungsrelevante administrative Nacharbeiten

Erfassung und Überprüfung von Arbeitszeiten sowie Urlaubs- und Krankmeldungen

Ansprechpartner*in für Mitarbeiter*innen und Kunden unterschiedlichster Branchen in
abrechnungsrelevanten Fragestellungen

Das erwartet Sie bei uns!
Ihre Benefits

Für diese Position ist ein Bruttomonatsgehalt von mindestens EUR 2 528,04 auf Vollzeitbasis
vorgesehen. Abhängig von Ihren Qualifikationen und Erfahrungen ist eine Überzahlung möglich.


