
Sachbearbeiter*in
Für unseren Kunden suchen wir am Standort Linz nach Verstärkung.

Das sind wir!
Das eXperts consulting center, eine Business Unit der I.K. Hofmann GmbH, fungiert als
Schnittstelle zwischen Unternehmen und quali�zierten Spitzenkräften.
Von der Suche bis zur Anstellung unterstützen wir beide Seiten, damit am Ende eine
Partnerschaft entsteht, die alle voranbringt.
Ihr Erfolg ist uns wichtig und dafür nehmen wir uns Zeit. Pro�tieren Sie von unserem globalen
Netzwerk und werden Sie Teil der Erfolgsgeschichte.

Wen suchen wir?
Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (Lehre, Fachschule, AHS/BHS)
Erste Berufserfahrung von Vorteil - Berufseinsteiger mit einer selbstständigen Arbeitsweise
sind ebenfalls herzlich willkommen
Solide MS O�ce Kenntnisse, v.a. Excel
Hohe Kundenorientierung, ausgeprägte kommunikative Fertigkeiten und eine gewisse
Zahlena�nität

Was erwarten wir?
Eingebettet im Team Business-Process-Management zuständig für die Aufbereitung von
Daten und Statistiken
Selbstständige Bearbeitung von Kundendatensätzen und Übergabe in das hauseigene System
Mitwirkung bei der Optimierung bestehender Prozesse und Dokumentationen
Laufende Kommunikation mit Kunden und internen Ansprechpartnern

Das erwartet Sie bei uns!
Ihre Bene�ts



Für diese Position ist ein Bruttomonatsgehalt von mindestens EUR 2 400,00 vorgesehen.
Abhängig von Ihren Quali�kationen und Erfahrungen ist eine Überzahlung möglich.


