
Marketing Assistant
Für unseren Kunden, suchen wir am Standort Wien nach Verstärkung.

Das sind wir!
Das eXperts consulting center, eine Business Unit der I.K. Hofmann GmbH, fungiert als
Schnittstelle zwischen Unternehmen und qualifizierten Spitzenkräften.
Von der Suche bis zur Anstellung unterstützen wir beide Seiten, damit am Ende eine
Partnerschaft entsteht, die alle voranbringt.
Ihr Erfolg ist uns wichtig und dafür nehmen wir uns Zeit. Profitieren Sie von unserem globalen
Netzwerk und werden Sie Teil der Erfolgsgeschichte.

Wen suchen wir?
Abgeschlossene wirtschaftliche oder kaufmännische Ausbildung bzw. Marketing-Lehrgang.

Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position von Vorteil

Sehr gute Kenntnisse MS Office – (Word, Excel, PowerPoint)

Sehr gute Deutsch- und Englisch-Kenntnisse (in Wort und Schrift)

Selbstständige, genaue und strukturierte Arbeitsweise

Umsetzungsstärke, Hands-On Mentalität

Hohes Qualitätsbewusstsein

Verlässlichkeit, Einsatzfreude und Flexibilität

Teamkompetenz

Kommunikationsstärke, Organisationsgeschick



Was erwarten wir?
Unterstützung bei der Planung, Koordination und Umsetzung von Marketing- und
Kommunikationsaktivitäten

Eigenständige Organisation und Koordination, sowie Nachbereitung von nationalen &
internationalen Veranstaltungen, Kongressen und Tagungen

Betreuung von Marketing-Aktionen, Give-aways, Mailings und aufmerksamkeitsstarken
Marketingmaßnahmen

Projektmanagement für Marketingprojekte inklusive Terminplanung, Koordination von
Dienstleistern und Sicherstellung der fristgerechten Umsetzung

Mitwirkung bei der Erstellung und Versand von Newslettern, Websites & Social Media

Pflege und Verwaltung von Marketingmaterialien sowie Koordination von Nachbestellungen
von Drucksorten und Werbemitteln

Qualitätssicherung und Korrektorat von Marketingunterlagen, Präsentationen und
Kommunikationsmaterialien (z.B. Website)

Organisation sowie Vor- und Nachbereitung von Außendienst-Meetings

Erstellung von Reportings und Erfolgsauswertungen

Support bei der Pflege und Aktualisierung von CRM-, Adress- und Verteilerdatenbanken

Das erwartet Sie bei uns!
Ihre Benefits

Für diese Position ist ein Bruttomonatsgehalt von mindestens EUR 3 000,00 auf Vollzeitbasis
vorgesehen. Abhängig von Ihren Qualifikationen und Erfahrungen ist eine Überzahlung
möglich.


