Die besten Jobs fur
Fach- und Fuhrungskrafte

eXperts

consulting center

Mitarbeiter*in Auftragsabwicklung
mit technischem Hintergrund

Beiunserem Kunden am Standort 4541 Adlwang bieten wir ab sofort eine Karrierechance als
Mitarbeiter*in Auftragsabwicklung mit technischem Hintergrund in Vollzeit 38,5 Stunden.

Das sind wir!

Wir sind Teil der [.K. Hofmann GmbH, die weltweit mehr als 17.000 Menschen in Arbeit bringt. In
Osterreich z&hlen wir mit rund 5.000 Mitarbeiter*innen an mehr als 20 Standorten zu den besten
Personaldienstleistern.

Durch Offenheit und Klarheit schaffen wir Vertrauen zu unseren Mitarbeiter*innen und férdern das
Miteinander im Team.

Wen suchen wir?

> Abgeschlossene technische Ausbildung, beispielsweise im Bereich Metalltechnik, Maschinenbau
oder Produktionstechnik, idealerweise erganzt durch kaufmannische Kenntnisse

) Alternativ eine kaufmannische Ausbildung mit ausgepragtem technischem Verstandnis und
Erfahrungin einem produzierenden Unternehmen

» Verstandnis fur technische Zeichnungen, MaBe und Toleranzen
Y Interesse an Metallbearbeitung und industriellen Fertigungsprozessen

) ldealerweise Erfahrungin der Auftragsabwicklung, Arbeitsvorbereitung, Produktionsplanung
oder im technischen Vertriebsinnendienst

) Gute EDV-Kenntnisse und idealerweise Erfahrung mit ERP-Systemen
) Strukturierte, genaue und eigenstandige Arbeitsweise

> Organisationstalent sowie die Fahigkeit, mehrere Auftrage parallel zu koordinieren



» Kommunikationsstarke, Teamfahigkeit und l6sungsorientiertes Denken

Y Tagesarbeitszeiten: Mo. - Do. 07:00-16:00 Uhr, Fr. 07:00-12:00 Uhr

Was erwarten wir?

) Bearbeitungund Koordination von Kundenauftragen unter Berucksichtigung technischer und
kaufmannischer Anforderungen

Y Prufungvon Bestellungen, technischen Unterlagen und auftragsrelevanten Angaben auf
Vollstandigkeit und Plausibilitat

) Artikelanlage und Pflege der Stammdaten

Y Lesenund Interpretieren technischer Zeichnungen sowie Verstandnis fur MaBe, Toleranzen und
WerkstUlckanforderungen

» Technische Abstimmung von Kundenanforderungen mit Vertrieb, Arbeitsvorbereitung und
Produktion

Y Klarung offener technischer Fragen sowie Koordination erforderlicher Rickfragen mit den
zustandigen Fachbereichen

» Erfassungund Pflege von Auftragsdaten und technischen Informationen im ERP-System

» Abstimmungund Uberwachung von Lieferterminen sowie laufende Koordination des
Auftragsfortschritts

Y Unterstutzung beider Beurteilung der technischen Umsetzbarkeit von Kundenanforderungen in
Zusammenarbeit mit den zustandigen Fachabteilungen

) Erstellungund Bearbeitung von Auftragsbestatigungen sowie weiterer auftragsbezogener
Dokumente

) Sicherstellung einer vollstandigen und nachvollziehbaren Auftragsdokumentation

Das erwartet Dich bei uns!

Y» Deine Benefits bei Hofmann Personal
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Anstel

> Der Bruttomonatslohn gemaB Kollektivvertrag betragt fir diese Funktion mindestens EUR
$000,00.



