
Mitarbeiter*in Infrastruktur- &
Gebäudemanagement

Für unseren Kunden suchen wir im Raum Weiz nach Verstärkung.

Das sind wir!
Das eXperts consulting center, eine Business Unit der I.K. Hofmann GmbH, fungiert als
Schnittstelle zwischen Unternehmen und qualifizierten Spitzenkräften.
Von der Suche bis zur Anstellung unterstützen wir beide Seiten, damit am Ende eine
Partnerschaft entsteht, die alle voranbringt.
Ihr Erfolg ist uns wichtig und dafür nehmen wir uns Zeit. Profitieren Sie von unserem globalen
Netzwerk und werden Sie Teil der Erfolgsgeschichte.

Wen suchen wir?
Abgeschlossene technische oder kaufmännische Ausbildung mit Matura (z.B. HTL, HAK)

Technisches und kaufmännisches Verständnis sowie Interesse an Infrastruktur- und
Gebäudethemen

Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse

Sicherer Umgang mit MS-Office, SAP-Kenntnisse von Vorteil

Teamfähigkeit, Kommunikationsstärke, Organisationsgeschick und Einsatzbereitschaft als
Mitarbeiter*in in dieser Position

Was erwarten wir?
Unterstützung der Leitung für Infrastruktur und Gebäudemanagement im Tagesgeschäft

Durchführung von Kostencontrolling sowie Erstellung von Auswertungen, Berichten und
Präsentationen



Koordination von Terminen und Abwicklung von Behördenangelegenheiten sowie
Bewilligungen

Unterstützung im Bereich Facility Services, Bestellwesen und Fuhrparkverwaltung

Übernahme kaufmännischer Aufgaben wie Rechnungsprüfung, Budgetüberwachung und
Dokumentation

Mitwirkung bei der Einführung eines digitalen Dokumentenablagesystems

Das erwartet Sie bei uns!
Ihre Benefits

Für diese Position ist ein Bruttojahresgehalt von mind. EUR 42 140,00 vorgesehen. Abhängig
von Ihren Qualifikationen und Erfahrungen ist eine Überzahlung möglich.


