
Mitarbeiter*in Auftragsabwicklung
Für unseren Kunden suchen wir im Raum Klagenfurt nach Verstärkung.

Das sind wir!
Das eXperts consulting center, eine Business Unit der I.K. Hofmann GmbH, fungiert als
Schnittstelle zwischen Unternehmen und qualifizierten Spitzenkräften.
Von der Suche bis zur Anstellung unterstützen wir beide Seiten, damit am Ende eine
Partnerschaft entsteht, die alle voranbringt.
Ihr Erfolg ist uns wichtig und dafür nehmen wir uns Zeit. Profitieren Sie von unserem globalen
Netzwerk und werden Sie Teil der Erfolgsgeschichte.

Wen suchen wir?
Abgeschlossene Ausbildung (Lehre, Matura) oder Berufserfahrung mit Schwerpunkt Spedition
/ Logistik

Versierter Umgang mit MS Office

Freundliches, serviceorientiertes Auftreten

Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise sowie Lernbereitschaft und Stressresistenz

Was erwarten wir?
Bearbeitung und Dokumentation von Aufträgen im Tagesgeschäft

Erstellung und Verwaltung von Frachtpapieren

Übernahme allgemeiner Bürotätigkeiten und administrativer Aufgaben

Bedienung der Waage zur Erfassung von Warenein- und -ausgängen

Entgegennahme von Aufträgen per Telefon und schriftlich



Betreuung von Kund*innen sowie Bearbeitung eingehender Anfragen

Mitwirkung bei der Datenpflege und laufenden Dokumentation

Das erwartet Sie bei uns!
Ihre Benefits

Für diese Position ist ein Bruttojahresgehalt von mind. EUR 36 400,00 vorgesehen. Abhängig
von Ihren Qualifikationen und Erfahrungen ist eine Überzahlung möglich.


