Die besten Jobs fur
Fach- und Fuhrungskrafte

eXperts

consulting center

Mitarbeiter*in Auftragsabwicklung

Flrunseren Kunden suchen wir im Raum Klagenfurt nach Verstarkung.

Das sind wir!

Das eXperts consulting center, eine Business Unit der |.K. Hofmann GmbH, fungiert als
Schnittstelle zwischen Unternehmen und qualifizierten Spitzenkraften.

Von der Suche bis zur Anstellung unterstitzen wir beide Seiten, damit am Ende eine
Partnerschaft entsteht, die alle voranbringt.

Ihr Erfolgist unswichtigund daftr nehmen wir uns Zeit. Profitieren Sie von unserem globalen
Netzwerk und werden Sie Teil der Erfolgsgeschichte.

Wen suchen wir?

) Abgeschlossene Ausbildung(Lehre, Matura)oder Berufserfahrung mit Schwerpunkt Spedition
/ Logistik

) Versierter Umgang mit MS Office
Y Freundliches, serviceorientiertes Auftreten

> Selbststéandige und strukturierte Arbeitsweise sowie Lernbereitschaft und Stressresistenz

Was erwarten wir?

» Bearbeitungund Dokumentation von Auftragen im Tagesgeschaft

) Erstellungund Verwaltungvon Frachtpapieren

» Ubernahme allgemeiner Biirotatigkeiten und administrativer Aufgaben
) Bedienungder Waage zur Erfassungvon Warenein-und -ausgangen

Y Entgegennahme von Auftragen per Telefon und schriftlich



) Betreuungvon Kund*innen sowie Bearbeitung eingehender Anfragen

» Mitwirkungbei der Datenpflege und laufenden Dokumentation

Das erwartet Sie bei uns!

) |hre Benefits
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) Flrdiese Positionist ein Bruttojahresgehalt von mind. EUR 36 400,00 vorgesehen. Abhangig
von lhren Qualifikationen und Erfahrungen ist eine Uberzahlung méglich.



