Die besten Jobs fur
Fach- und Fuhrungskrafte

eXperts

consulting center

Projektassistent™*in

Bei unserem Kunden am Standort 8784 Trieben bieten wir ab sofort eine Karrierechance als
Projektassistent*inin Vollzeit.

Das sind wir!

Wir sind Teil der [.K. Hofmann GmbH, die weltweit mehr als 17.000 Menschen in Arbeit bringt. In
Osterreich zahlen wir mit rund 5.000 Mitarbeiter*innen an mehr als 20 Standorten zu den besten
Personaldienstleistern.

Durch Offenheit und Klarheit schaffen wir Vertrauen zu unseren Mitarbeiter*innen und férdern das
Miteinander im Team.

Wen suchen wir?

Y Abgeschlossene Ausbildung oder Studium im kaufmannischen Bereich oder vergleichbare
Qualifikation

Y Mehrjahrige Erfahrungin der Projektassistenz oder einer ahnlichen Position ist winschenswert
) Bereitschaft zu Dienstreisen national und international

) Berufserfahrung mit Datenbanken(bevorzugt SOL)

Y» Hohes Verantwortungsbewusstsein, Eigenverantwortlichkeit und Teamfahigkeit

> Motivation, sichin neue Themen einzuarbeiten

) Zielstrebiges und losungsorientiertes Arbeiten

> Kundenorientierung und offene Umgangsformen

Was erwarten wir?

Y Umsetzungvon Projekten(SW-Einfihrung, Migration, Upgrade und Erweiterung)



» Beratungund Weiterentwicklung der Bestandskunden
> Anforderungerhebung sowie Erstellung von Konzeptionsunterlagen und Dokumentationen

Y» Unterstdtzung und Durchfthrung von QualitatssicherungsmaBnahmen im Projektverlauf und
Betrieb

Y Proaktives Erkennenvon Verbesserungspotentialen

> Unterstutzung des Managements bei der Erstellung von Prasentationen und Unterlagen fur
Besprechungen und Workshops

» Organisation, Planung und Begleitung von Workshops des Managements

> Koordination zwischen verschiedenen Abteilungen

) Bereitschaft zur Ubernahme der Moderation von Terminen und Workshops
>

Bearbeitung administrativer Aufgaben im Rahmen der Projekte

Das erwartet Dich bei uns!

Y Deine Benefits bei Hofmann Personal
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Anstel

» Das Bruttomonatsgehalt betragt fur diese Funktion mindestens EUR 2500,00 auf Vollzeitbasis.
Uberzahlungen sind je nach Qualifikation und Einsatz méglich.



