Die besten Jobs fur
Fach- und Fuhrungskrafte

eXperts

consulting center

Sachbearbeiter*in

Beiunserem Kunden am Standort 8940 Liezen bieten wir ab sofort eine Karrierechance als
Sachbearbeiter*inin Vollzeit.

Das sind wir!

Wir sind Teil der [.K. Hofmann GmbH, die weltweit mehr als 17.000 Menschen in Arbeit bringt. In
Osterreich zahlen wir mit rund 5.000 Mitarbeiter*innen an mehr als 20 Standorten zu den besten
Personaldienstleistern.

Durch Offenheit und Klarheit schaffen wir Vertrauen zu unseren Mitarbeiter*innen und férdern das
Miteinander im Team.

Wen suchen wir?

Y Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (HAK, HAS, kaufméannische Lehre, etc.)

» Offene und kommunikationsstarke Persdnlichkeit und Freude mit Kunden per Telefon und Mails
zu kommunizieren

) Bist dutechnischinteressiert Dannist das dein personlicher Vorteil
> Hohe Kundenorientierung, Engagement, hohe Lernbereitschaft sowie Teamplayermentalitat
) Selbststandiges Arbeiten, Verlasslichkeit, Stressresistenz und Eigeninitiative

> Sehr gute Deutschkenntnisse und gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift, sowie gute EDV-
Kenntnisse (MS Office)

Was erwarten wir?

» Auftragsabwicklung(von der Auftragserfassungim ERP-System bis zum Versand)

Y Rechnungsstellung



> Bearbeitungvon Kundenrickfragen per E-Mail/Telefon

) Bearbeitungvon Reklamationsfallen inkl. RGckholung und Versand
Y Enge Zusammenarbeit mit dem Vertrieb und Kundensupport

) Statistiken fir Meldestellen(z.B. Exportmeldung, etc.)

» Stammdatenwartungim ERP-System

Das erwartet Dich bei uns!

Y Deine Benefits bei Hofmann Personal
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Anstel

) Das Bruttomonatsgehalt betragt fir diese Funktion mindestens EUR 2 400,00 auf Vollzeitbasis.
Uberzahlungen sind je nach Qualifikation und Einsatz méglich.



