Die besten Jobs fur
Fach- und Fuhrungskrafte

eXperts

consulting center

Sales & Executive Assistant iwd)ab2s

Wochenstunden

Flrunseren Kunden suchen wir zwischen Ennsund Linz nach Verstarkung.

Das sind wir!

Das eXperts consulting center, eine Business Unit der |.K. Hofmann GmbH, fungiert als
Schnittstelle zwischen Unternehmen und qualifizierten Spitzenkraften.

Von der Suche bis zur Anstellung unterstitzen wir beide Seiten, damit am Ende eine
Partnerschaft entsteht, die alle voranbringt.

Ihr Erfolgist unswichtigund daftr nehmen wir uns Zeit. Profitieren Sie von unserem globalen
Netzwerk und werden Sie Teil der Erfolgsgeschichte.

Wen suchen wir?

) Abgeschlossene kaufménnische Ausbildung(bevorzugt auf Maturaniveau)

Y Mehrjahrige Berufserfahrungin der Personaldienstleistungist zwingend erforderlich
» Sehr gute MS-Office-Kenntnisse, insbesondere in Excel und PowerPoint

» Sehrgute Deutsch-und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

) Ausgepragte Kommunikationsstarke, selbststandige und strukturierte Arbeitsweise, hohe
Flexibilitat und Vertrauenswdirdigkeit

Was erwarten wir?

) Operative Vertriebsunterstitzung inkl. Bearbeitung nationaler und internationaler
Ausschreibungen sowie Verwaltung von Rahmenvertragen

) Erstellungvon Auswertungen und Prasentationen sowie Mitarbeit an der Optimierunginterner
Prozesse



> Proaktive Unterstltzung der Geschaftsfihrungin administrativen, organisatorischen und
vertriebsnahen Themen

) Eigenstandiges Termin-und Reisemanagement sowie Vorbereitungvon Meetings und
Unterlagen

> Zentrale Schnittstellenfunktion zwischen Geschaftsfuhrungund internen Abteilungen

Das erwartet Sie bei uns!

) |hre Benefits
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) Flrdiese Positionist ein Bruttomonatsgehalt von mindestens EUR 3 000,00 auf Vollzeitbasis
vorgesehen. Abhdngigvon Ihren Qualifikationen und Erfahrungen ist eine Uberzahlung
moglich.




